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AI Einkaufsmanager EM

Agenda
• Allgemeine Einführung
• Einkaufsprozess < 1.000 Euro
• Angebotseinholung < 10.000 Euro 

(Preis als Kriterium Einkaufsplattform)
• Vergabeverfahren > 10.000 Euro
• Zusätzliche Nutzerinformationen

1

2



22.03.2022

2

© 2021 aiinstitut|  22.03.2022 3

Über uns
Gegründet AI INSTITUT

September 2012

Zielgruppe I

Öffentliche Auftraggeber auf Bundes-, Landes- und 
kommunaler Ebene, 

Sektorenauftraggeber, Sozialversicherer und Hochschulen 
sowie industrielle Auftraggeber

Zielgruppe II

Schulung von Bietern

VISION

Unterstützung von Vergabestellen bei der Durchführung von 
einzelnen Ausschreibungen mit beliebiger Software und 
Erstellung von strukturierten Leistungsverzeichnissen als 
Service. 

Schulung von Bietern/Anwendern zu einem sicheren Umgang 
mit der Software und so deren Chance erhöhen nicht an 
technischen Hürden zu scheitern.
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UNTERNEHMENSGRUPPE PROF. THOME
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Der Einkaufsmanagers  EM

Sie profitieren von...

 nahtlos integrierten Bedarfsanforderungen

 einer vollständigen und revisionssicheren elektronischen Unterstützung Ihrer Beschaffung

 intuitiver Benutzerführung

 flexibler Berechtigungssteuerung

 Transparenz während und nach des Beschaffungsprozesses

 integrierter Informationsverarbeitung durch Anbindung an den AI VERGABEMANAGER

 nachweislicher Revisionssicherheit

 Preiserkundung und jederzeit nachvollziehbarer Zuschlag Erteilung
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Vorstellung der Anwendungen

Einkaufsplattform

SAP
Budgetviewer

BWB 
Vergabeplattform

Gouvernikus

Haushalts-
management

Bestellwesen

Nutzermanagement

Firmen-
manager

Vergabe-
manager

5

6



22.03.2022

4

© 2021 aiinstitut|  22.03.2022 7

Anmeldung am Einkaufsmanager

Die Anmeldung erfolgt mit dem „Windows-Login-Namen@mbi-
berlin.de“

(Bsp: xyz@mbi-berlin.de) und dem aktuell gültigen Windows-
Passwort

Link Einkaufsplattform Produktivsystem:
https://ep.fv-berlin.de (extern erreichbar)

Link Einkaufsplattform Testsystem: 
https://ai-ep-test2.cs.fv-berlin.de (VPN Tunnel)
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Schulung/ Präsentation

Link Einkaufsplattform Testsystem: 
https://ai-ep-test2.cs.fv-berlin.de

Die Anmeldung erfolgt für die Schulung/ Präsentation mit 
folgenden Logins:

LDAP Login
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Diskussion und Feedback
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Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit!
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Bedarfsanforderung < 1000 Euro

1. Bestellwesen

1
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Bedarfsanforderung < 1000 Euro

1. Bestellwesen

2. neuen Bedarf/Position erfassen
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Bedarfsanforderung über Katalog
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Bedarfsanforderung über Katalog
aktualisieren
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Bedarfsanforderung über Katalog
Starten
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Bedarfsanforderung < 1000 Euro
Katalogposition
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Bedarfsanforderung < 1000 Euro
Katalogposition
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Bedarfsanforderung < 1000 Euro
Freitextposition (neuer Bedarf/Position erfassen)
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Bedarfsanforderung < 1000 Euro

1. Bestellwesen

2. neuen Bedarf/Position erfassen

3. Beschreibung des Bedarfes

4. mehrere Positionen

5. Bedarfsbegründung

6. Zusatzinformationen (Kontierung) 

7. Lieferant erfassen

8. Einreichen
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Bedarfsanforderung < 1000 Euro

1. Bestellwesen

2. neuen Bedarf/Position erfassen

3. Beschreibung des Bedarfes

4. mehrere Positionen

5. Bedarfsbegründung

6. Zusatzinformationen (Kontierung) 

7. Lieferant erfassen

8. Einreichen

2

22.03.2022 20

19

20



22.03.2022

11

Bedarfsanforderung < 1000 Euro

1. Bestellwesen

2. neuen Bedarf/Position erfassen

3. Beschreibung des Bedarfes

4. mehrere Positionen

5. Bedarfsbegründung

6. Zusatzinformationen (Kontierung) 

7. Lieferant erfassen

8. Einreichen

3

z.B. 1 Verpackung á 200 Stück
Verpackung =Bestelleinheit
Stück = Inhaltseinheit
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Bedarfsanforderung < 1000 Euro

1. Bestellwesen

2. neuen Bedarf/Position erfassen

3. Beschreibung des Bedarfes

4. mehrere Positionen

5. Bedarfsbegründung

6. Zusatzinformationen (Kontierung) 

7. Lieferant erfassen

8. Einreichen

In den Warenkorb

Position wird in den Warenkorb gelegt, Maske leert sich

Warenkorb und Kopie

Position wird in den Warenkorb gelegt, und Maske bleibt vorausgefüllt 
um eventuell ähnliche Positionen schneller zu bearbeiten
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Bedarfsanforderung < 1000 Euro
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Wenn eine Bedarfsbegründung hinterlegt ist, verändert sich 
die blaue Flagge in der INFO Spalte.

Bedarfsanforderung < 1000 Euro
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Bedarfsanforderung < 1000 Euro

Zusatzinformationen sind gepflegt, wenn unter dem Artikel die Kontierungsdaten angezeigt werden
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Bedarfsanforderung < 1000 Euro
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Bedarfsanforderung < 1000 Euro
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Bedarfsanforderung < 1000 Euro
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Bedarfsanforderung < 1000 Euro
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Bedarfsanforderung < 1000 Euro
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Bedarfsanforderung < 1000 Euro

1. Bestellwesen
2. neuen Bedarf/Position erfassen
3. Beschreibung des Bedarfes
4. mehrere Positionen
5. Bedarfsbegründung
6. Zusatzinformationen 

(Kontierung)
7. Lieferant erfassen

-Angebot hochladen
9.       Einreichen

Wichtig: Das System prüft an dieser Stelle nicht ob ein 
Angebot hochgeladen wurde.  Bitte selbstständig daran 
denke.
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Bedarfsanforderung < 1000 Euro
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Bedarfsanforderung < 1000 Euro
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Angebotseinholung < 10.000 Euro (Preis)
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Angebotseinholung < 10.000 Euro (Preis)
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Angebotseinholung < 10.000 Euro (Preis)
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Angebotseinholung < 10.000 Euro (Preis)

In dieser Rolle niemals den Vorgang in den Pool 
legen, da sonst FVB weit der Vorgang eingesehen 
und bearbeitet werden kann.
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Angebotseinholung < 10.000 Euro (Preis)
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Angebotseinholung < 10.000 Euro (Preis)

22.03.2022 39

Angebotseinholung < 10.000 Euro (Preis)
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Angebotseinholung < 10.000 Euro (Preis)
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Angebotseinholung < 10.000 Euro (Preis)
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Angebotseinholung < 10.000 Euro (Preis)
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Angebotseinholung < 10.000 Euro (Preis)
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Angebotseinholung < 10.000 Euro (Preis)

Vor Auswertung starten 
kann man die Angebotsfrist 
verlängern, Prinzip der 
Gleichbehandlung beachten
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Angebotseinholung < 10.000 Euro (Preis)
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Angebotseinholung < 10.000 Euro (Preis)
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Bedarfsanforderung > 10.000 Euro
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Bedarfsanforderung > 10.000 Euro
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Zusätzliche Nutzerinformationen
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Zusätzliche Nutzerinformationen
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Zusätzliche Nutzerinformationen
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Zusätzliche Nutzerinformationen
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Zusätzliche Nutzerinformationen
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Papierkorb: Löschen
blaues 
Dreieck: Start/Aktivieren
Schloss: Anmelden als
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Zusätzliche Nutzerinformationen
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Zusätzliche Nutzerinformationen
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Zusätzliche Nutzerinformationen
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Zusätzliche Nutzerinformationen
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Zusätzliche Nutzerinformationen
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Zusätzliche Nutzerinformationen
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Zusätzliche Nutzerinformationen
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