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SAP Ablehnungsgründe 
 

 

 falsches Werk ausgewählt 
o sollte nicht vorkommen, da das 

Werk bis auf IGB bei allen Usern 
voreingestellt ist 

 

 

 SAP Login Daten in der EP 
(Einkaufsplattform) unter Einstellungen-> 
Kontoeinstellungen hinterlegen 

WICHTIG: nach Passwortänderung im SAP, 
muss das neu Passwort auch hier hinterlegt 
werden (2x) 
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 Kontierungstyp ändern auf Kostenträger/ 
Kostenstelle 
o Details-> 

Zusatzinformationen -> 

 

Wichtig: Wenn bei Kontierungselement 
Kostenstelle steht, muss bei Kontierungstyp 
auch Kostenstelle stehen. 

 

 

 Anlagennummer fehlt 
o Anlagenkonto->Anlagennr. eingeben 

o Details->Zusatzinformationen -> 
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 Einkäufergruppe muss durch den Admin 
gepflegt werden 

o Hilfe->Support->Verbesserungs-
vorschläge, Anregungen usw. 
 
„bitte für USER xyz Einkäufergruppe 
hinterlegen “ 
 
 

 

 

 Fond muss verlängert werden in SAP 
(Drittmittelsachbearbeiter) 
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 Lieferant muss für 04 angelegt werden  
o Hilfe->Support-> Verbesserungs-

vorschläge, Anregungen usw. 
 
„bitte Lief. xyz in SAP anlegen“ 

 

 

 Kontierungstyp ändern auf 
Kostenträger/Kostenstelle 

o Details->Zusatzinformationen -> 
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 Lieferant muss für 02 angelegt werden 
Hilfe->Support-> 
Verbesserungsvorschläge, Anregungen 
usw. 
 
„bitte Lief. xyz in SAP anlegen“ 
 

 Kontierungstyp ändern auf Kostenträger 

 

 

 Bestelleinheit Ampere existiert nicht 
o bitte unter Details 

->Artikel Detailansicht 
andere Bestelleinheit wählen 

Wichtig: geht nicht in der Rolle Übergabe 
SAP, der Fall muss Abgelehnt werden und 
landet in Nachbearbeitung Sachbearbeiter 
Einkauf. Er kann dann die Bestelleinheit 
ändern. 

 

 

 Fond für 1969 nicht gültig 
o Fall ablehnen und Anforderer muss 

gültigen Liefertermin wählen 
 


